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Zgtoszenie urodzenia dziecka.

Wymagane dokumenty:

Dowody osobiste rodzicéw do wgladu
Karta urodzenia

Optaty:
Nie podlega optatom.
Uwagi:

1. Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w terminie 21 dni od dnia sporzgdzenia karty
urodzenia dziecka.

2. Dziecko martwo urodzone nalezy zgtosi¢ w terminie 3 dni od sporzadzenia
karty martwego urodzenia dziecka.

3. Dziecku mozna nada¢ dwa imiona. Zgodnie z wymogami prawnymi nie mogg
to by¢ imiona oSmieszajace, nieprzyzwoite lub w formie zdrobniate;j.

4. Do zgtoszenia urodzenia dziecka s3 zobowigzani ojciec, matka lub
petnomocnik.

Podstawa prawna:

1. art. 52-59 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
22022 ., poz. 1681 z pdin. zm.)

2. art. 62, 73, 75, 88, 89, 91 ustawy z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. z 2020 ., poz. 1359 z pdzn. zm.)



Zawarcie zwigzku matzenskiego — slub cywilny.

Wymagane dokumenty:
Dowody osobiste do wgladu

Jezeli $lub ma sie odby¢ poza lokalem USC —wniosek o udzielenie $Slubu w miejscu
wskazanym przez nupturientéw

Termin zatatwienia:

Slub cywilny moze sie odby¢ po uptywie miesigca od dnia ztozenia pisemnego
zapewnienia o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa.

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 84 zt

1000 zt — ustawowa optata za udzielenie slubu poza lokalem USC

Uwagi:

W przypadku Slubu z cudzoziemcem nalezy przedtozy¢ dokumenty dodatkowe
(kawaler- akt urodzenia, rozwiedziony -akt urodzenia oraz akt matzenstwa z
adnotacjg o rozwodzie, wdowiec — akt urodzenia oraz akt matzenstwa i akt zgonu
zony). Cudzoziemiec przedktada zaswiadczenie zdolnosci prawnej do zawarcia
matzenstwa . Gdy obcokrajowiec nie ma mozliwosci ztozenia tego dokumentu
musi przedstawi¢ prawomocne postanowieni sgdu o zwolnieniu od jego ztozenia.
WSszystkie dokumenty powinny by¢ na drukach wielojezycznych lub przedtozone
z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego. Narzeczeni zapewniajg
udziat ttumacza podczas sktadania zapewnien o braku przeszkdd do zawarcia
matzenstwa oraz podczas sktadania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski.

Podstawa prawna:

1. art. 76-78, 84-85 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2022r., poz. 1681 z pdin. zm.)

2.art. 1, 3-7,9, 25 ustawy z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.
U.z2020r., poz. 1359 z pdin. zm.)



Rejestracja zgonu:

Miejsce zatatwienia:

Urzad Stanu Cywilnego w Krzyzanowicach pok. Nr 17 — dla zgondw, ktdre
nastgpity na terenie gminy Krzyzanowice.

Wymagane dokumenty:

1. Karta zgonu wydana przez lekarza

2. Dowdd osobisty osoby zmartej

3. Paszport (w przypadku zgonu cudzoziemca)

4. Dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon

Optaty:

1 egzemplarz odpisu skroconego aktu zgonu wydawany jest bezptatnie.
Uwagi:

Zgon nalezy zgtosi¢ w terminie 3 dni od dnia zgonu.

Podstawa prawna:

art. 92-94 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2022r., poz. 1681 z pdzn. zm.)



Przyjecie oSwiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zwarciem matzenstwa

Wymagane dokumenty:
Dowdd osobisty do wgladu

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 11 zt

Uwagi:
Oswiadczenie mozna ztozy¢ w terminie trzech miesiecy od dnia
uprawomocnienia orzeczenia o rozwodzie.



Skrécenie terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego:

Wymagane dokumenty:

Dowdd osobisty do wgladu
Whniosek wraz z uzasadnieniem
Optaty

Optata skarbowa w wysokosci 39 zt
Podstawa prawna:

1. art. 76 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2022r., poz. 1681 z pdzn. zm.)

2. art. 4 ustawy z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U.z 2020 r,,
poz. 1359 z pdzn. zm.)



Zaswiadczenie do slubu konkordatowego:

Wymagane dokumenty:
Dowdd osobisty do wgladu
Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci 84 zt tytutem sporzgdzenia aktu matzenstwa
Zaswiadczenie — wolne od optat

Uwagi:

Sporzadzenie aktu matzenstwa nastepuje po dostarczeniu zaswiadczenie przez
duchownego

Podstawa prawna:

1. art. 81 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2022r., poz. 1681 z pdzn. zm.)

2. Art. 4 1- 58 ustawy z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. z
2020r., poz. 1359 z p6zn. zm.)

3. art. 10 Konkordatu miedzy Stolicg Apostolskg i RP z dnia 28.07.1993r



Zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrze¢ matzenstwo za granica

Wymagane dokumenty:

Dowdd osobisty do wgladu

Whiosek

Dokument potwierdzajgcy stan cywilny przysztego matzonka
Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci 38 zt

Uwagi:

Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty sporzadzenia

Podstawa prawna:

1. art. 83 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2022r., poz. 1681 z pdzn. zm.)



Wopisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiego rejestru —
transkrypcja.

Wymagane dokumenty:
Dowdd osobisty do wgladu
Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu.

Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski (lub na druku wielojezycznym)

Petnomocnictwo jezeli wniosek sktada petnomocnik
Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci 50 zt
Optata za petnomocnictwo 17 zt

Uwagi:

Akt nie zawierajgcy wszystkich danych wymaganych w Swietle prawa polskiego
mozna uzupetni¢ w trybie art. 37 prawa o aktach stanu cywilnego.

Przy wpisywaniu aktu matzenstwa jezeli zawierajgcy matzeristwo w zagranicznym
urzedzie stanu cywilnego nie ztozyli oSwiadczen w sprawie swojego nazwiska
moga je ztozy¢ wraz z wnioskiem o wpisanie aktu do polskiego rejestru.
Matzonkowie mogg réwniez ztozy¢ oswiadczenia o nazwisku dzieci zrodzonych z
tego matzenstwa.

Na wniosek matzonkéw kierownik usc moze dostosowaé pisownie do regut
pisowni polskie;.

Whpisanie aktu urodzenia nie skutkuje czynnoscig urzedowego nadania
numeru PESEL.

Podstawa prawna:

Art. 104-107 ustawy z dnia 28.11.2014 r- prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
U. 220222, poz. 1681 z pdzn. zm.)



Wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek
2. Dowdd osobisty lub paszport do wgladu.

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 38 zt
Uwagi:

Zaswiadczenia wydawane jest tylko osobie, ktérej dotyczy. Zaswiadczenie wazne
jest przez okres 6 miesiecy od daty wydania.

Podstawa prawna:

Art. 44 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U.
22022 ., poz. 1681 z pdin. zm.)



Odtworzenie aktu stanu cywilnego:

Wymagane dokumenty:

1.Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego
2.Dokumenty potwierdzajgce zdarzenie lub jego uwierzytelniona kopia
3.Dowdd osobisty lub paszport do wgladu

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 39 zt
Uwagi:

Odtwarza sie tresc zagranicznego dokumentu stanu cywilnego jezeli wedtug
prawa miejsca sporzgdzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego

a uzyskanie jego odpisu nie jest mozliwe lub wigze sie z powaznymi
trudnosciami.

Podstawa prawna:

Art. 109 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
22022 ., poz. 1681 z pdzn. zm. )



Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Miejsce zatatwienia:
Urzad Stanu Cywilnego — pok. Nr 17
Wymagane dokumenty:

1.Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego
2.Dowdd osobisty lub paszport do wgladu

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 39 zt
Uwagi:

Uzupetnienie dokonuje sie na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego rodzaju aktu
i innych dokumentdw majgcych wptyw na stan cywilny.

Podstawa prawna:

Art. 37 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
22022 ., poz. 1681 z pdin. zm. )



Sprostowanie aktu stanu cywilnego

Wymagane dokumenty:

1.Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego
2.Dowdd osobisty lub paszport do wgladu

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 39 zt
Uwagi:

Sprostowaniu podlega akt stanu cywilnego zawierajgcy dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami
o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej
wstepnych.

Podstawa prawna:

Art. 35 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2022 r., poz. 1681 z p6ézn. zm. )



Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa

Wymagane dokumenty:

1.Dowdd osobisty lub paszport do wgladu
2. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o uznaniu ojcostwa (jezeli uznajacy chce
otrzymacd zaswiadczenie).

Optaty:
Zwolnione z optaty skarbowej
Uwagi:

Mozna uznaé ojcostwo wobec dziecka urodzonego lub poczetego. Przy
sporzgdzaniu protokotu o uznanie ojcostwa musi by¢ obecna matka dziecka.
Jezeli dziecko w chwili uznania ukonczyto 13 lat potrzebna jest zgoda dziecka.

Podstawa prawna:

Art. 63-64 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2022 r., poz. 1681 z pbézn. zm. )

Art. 72-83 ustawy z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.
z 2020 poz. 1359 z pdzn. zm.)



Wydanie odpisu z akt stanu cywilnego, zaswiadczenia
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych

Wymagane dokumenty:

1.Dowdd osobisty lub paszport do wgladu
2. Wniosek o wydanie odpisu lub zaswiadczenia (osobiscie, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub przez petnomocnika).

Optaty:

Odpis skrécony lub wielojezyczny — 22 zt
Odpis zupetny — 33 zt

Uwagi:
Odpisy i zaswiadczenia wydaje sie:

— osobie, ktdrej akt dotyczy, jej wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu,
matzonkowi, opiekunowi, przedstawicielowi ustawowemu

— innym osobom, ktdre wykazg interes prawny

— organizacjom spotecznym, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi
takiej organizacji gdy przemawia za tym interes spoteczny

— sad, prokurator

— instytucja administracji publicznej

Podstawa prawna:

Art. 44-48 i 50 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
U.z2022r., poz. 1681 z pézn. zm. )

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity — Dz.U.
22022 r. poz. 12142 z pdzn. zm.)

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzadzona
w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. dotyczgca wydawania wielojezycznych odpisow
aktow stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735)



Zmiana imienia dziecka

Wymagane dokumenty:

Dowdd osobisty lub paszport rodzicéw do wgladu

Optaty:
Optata skarbowa w wysokosci 11 zt
Uwagi:

Zmiany imienia dziecka poprzez ztozenie oSwiadczenia o zmianie imienia rodzice
mogg dokonac tyko w terminie 6 miesiecy od dnia sporzadzenia aktu urodzenia.

Podstawa prawna:
Art. 70 ustawy z dnia 28.11.2014 r - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
22022 ., poz. 1681 z pdin. zm. )



Zmiana imion i nazwisk

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o zmiane imienia lub nazwiska. Wniosek powinien zawierac¢:

— dane osoby, ktdrej zmiana dotyczy (PESEL, dane osobowe, adres zamieszkania, adres
do korespondencji)

— imie lub nazwisko na jakie ma nastgpi¢ zmiana

— uzasadnienie

— os$wiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wniosku do innego
kierownika urzedu stanu cywilnego i ze nie zostata wydana decyzja odmowna

— wskazanie urzedu stanu cywilnego c przechowujacego akt urodzenia i akt matzenstwa

2.Dowdd osobisty do wgladu

Optaty:

Optata skarbowa w wysokosci 37 zt

Uwagi:

Po zmianie mozna miec¢ co najwyzej nazwisko dwucztonowe lub najwyzej dwa imiona.
Zmiana imienia oznacza:

- zastgpienie wybranego imienia innym imieniem

- zastgpienie dwéch imion jednym imieniem lub odwrotnie
- dodanie drugiego imienia

— zmiane pisowni imienia lub imion

- zmiane kolejnosci imion

Zmiana nazwiska oznacza zmiane:

- nainne nazwisko
— zmiane pisowni nazwiska
— zmiane nazwiska ze wzgledu na forme wtasciwg dla rodzaju zeniskiego lub meskiego

Kiedy mozna zmienic¢ imie lub nazwisko

Zmieni¢ mozna imie lub nazwisko osmieszajgce lub nielicujgce z godnoscig cztowieka, a takze
mozna zmieni¢ imie lub nazwisko na:

— imie lub nazwisko uzywane

— imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione

— imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa, ktdrego obywatelstwo réwniez
sie posiada

Zmiany nazwiska nie dokonuje sie w przypadku ubiegania sie o zmiane na nazwisko
historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo



wojskowej, chyba ze osoba ubiegajaca sie o zmiane nazwiska posiada cztonkéw rodziny
o tym nazwisku.

Osoby zamieszkate poza granicami Polski mogg ztozy¢ wniosek za posrednictwem polskiego
konsula wskazujgc kierownika urzedu stanu cywilnego, do ktérego wniosek ma by¢
przekazany.

Whiosek dotyczgcy matoletniego dziecka sktada jego przedstawiciel ustawowy (np. rodzic).
Rozciggniecie zmiany nazwiska rodzicow na matoletnie dzieci

Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozcigga sie na matoletnie dzieci oraz na dzieci, ktére zrodza
sie z tego matzenstwa.

Jezeli nazwisko zmienia tylko jeden z rodzicéw zmiana rozcigga sie na matoletnie dzieci i na
dzieci pochodzgce od tych samych rodzicéw, pod warunkiem, ze drugi z rodzicéw wyrazit na
to zgode, chyba ze nie ma on petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony
wtadzy rodzicielskiej albo nie zyje. Jesli dziecko ukonczyto 13 lat w chwili zmiany nazwiska,
wymagana jest jego zgoda.

Rodzic wyraza zgode na zmiane nazwiska dziecka:
e osobiscie przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo jego zastepca
e w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym

e za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli mieszka za granica

Uwaga ! W przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka kazde z nich moze
zwrdcié sie do sgdu opiekuniczego o wyrazenie zgody na zmiane nazwiska dziecka.

Dziecko wyraza zgode na zmiane swojego nazwiska:
e osobiscie przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo jego zastepca
o w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym
e za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli mieszka za granica

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 17.10.2008 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2021, poz. 1988)
Ustawa z 14.06.1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023, poz. 775)

Tel. Kontaktowy
Urzad Stanu Cywilnego -32/4194050 wew. 126



